T.C.
DOSEMEALTI BELEDIYESI
DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI
Karar Tarihi : 05/12/2024
Karar No : 210

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amacg

MADDE 1 — (1) Bu yonetmeligin amaci, Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve

sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.
Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonetmelik, Destek Hizmetleri Miidiirliiglindeki personelin gorev, yetki ve

sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini kapsar.
Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi

Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu yonetmelikte ad1 gegen;

a) Belediye: Dosemealt1 Belediyesini,

b) Belediye Baskani: Dosemealt: Belediye Baskanin,

¢) Midiirliik: Destek Hizmetler Midiirligiini,

¢) Miidir: Destek Hizmetleri Miidiiriind,

d) Birim: Miidiirliik i¢indeki boliimlerini,

e) Diger Miidiirliikler: Belediyenin diger Miidiirliiklerini,

f) Mevzuat: Belediyeyi ilgilendiren kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge ve tebligini,

g) Yonetmelik: Destek Hizmetleri Midiirliigi Gorev ve Calisma Esaslarina Dair Y&netmeligi
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ifade eder.

ilkeler

MADDE 5 — (1) Yiirtrliikteki mevzuat ve belediye baskaninin belirleyecegi esaslar ¢ergevesinde,
belediye misyonu, vizyonu ve belediyenin hedefleri dogrultusunda yiiriirliikkteki mevzuata uygun
olarak ¢aligmak.

(2) Baskanlik Makamina karst sorumluluk bilincinde olmak, calisanlarin kuruma bagliligini
arttirmak.

(3) Hizmet kalitesini iyilestirmek, tiim is ve islemlerin hatasiz, kaliteli ve zamaninda yapilmasin
saglamak,

(4) Mevcut kaynaklart en verimli sekilde kullanmak, hizmet maliyetlerini diisiirmek, zamandan
tasarruf etmek ve zamani dogru kullanmak,

(5) Belediye personeli ve halkimizin Belediye ve Miidiirliige olan giiven duygusunu gelistirmek,
hizmet alanlarin sikayetlerini ortadan kaldirarak, memnuniyetini saglamak.

(6) Hizl, kontrollii ve otomatik bir evrak sistemi olusturmak, miidiirlik is ve islemlerinin

yapilmasinda teknolojiyi azami seviyede kullanmak.

IKINCI BOLUM
Teskilat ve Baghhk

Teskilat
MADDE 6 — (1) Destek Hizmetleri Miidiirliigli bir Miidiir, dort seflik ve bu sefliklerde gorevli

yeteri kadar personelden olusur.

a) Miidiir

b) Satin Alma Sefligi

c¢) Ihale Isleri Sefligi

¢) Dogrudan Hizmet Alim Isleri Sefligi
d) Idari Isler Sefligi

Baghhk

MADDE 7 - (1) Destek Hizmetleri Miidiirliigii, Belediye Bagkanina veya gorevlendirecegi

Baskan Yardimcisina baghidir.
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UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin gorev ve yetkileri

MADDE 8 — (1) Belediyemizde yapilacak ihalelerde yetkili ve gorevli olanlar; 4734 Sayili Kamu
Ihale Kanununun 5.maddesi geregi saydamligi, rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi, gizliligi,
kamuoyu denetimini, ihtiyacglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasini ve kaynaklarin
verimli kullanilmasini saglamakla sorumludur.

(2) Yapilacak ihalelerde agik ihale usulii temel usuldiir. Diger ihale usulleri Kanunda belirtilen
ozel hallerde kullanilabilir.

(3) Odenegi bulunmayan higbir is icin ihaleye ¢ikilamaz. Cevresel Etki Degerlendirme (CED)
raporu gerekli olan islerde ihaleye cikilabilmesi i¢in CED olumlu belgesinin alinmig olmasi
zorunludur. Ancak, dogal afetlere bagl olarak acilen ihale edilecek yapim islerinde CED raporu
aranmaz.

(4) 4734 Sayili Thale Kanununun 22/d maddesi dogrudan temin kapsamindaki mal alimi, hizmet ve
yapim isi i¢in ihtiya¢ sahibi miidiirliigiin teknik veya idari personeliyle birlikte satin alma
servisimizce piyasadan teklif alarak piyasa arastirmasi yapmak, yaklasik maliyet tespit etmek ve
mal alimi/hizmet alim1 /yapim isini ilgili miidiirliikle koordineli olarak gergeklestirmek.

(5) 4734 Sayili Thale Kanununun 19, 20 ve 21 madde kapsaminda diger miidiirliiklerin mal,
hizmet, yapim ve damgmanlik isleriyle ilgili ihaleye cikilma taleplerine istinaden Ihale
birimimizce ihale islemlerini baslatmak ve ihaleyi sonuc¢landirarak yiikleniciyle sdzlesmenin
imzalanmasina miiteakip ihale dosyasini ilgili birime teslim etmek.

(6) Thtiyacin ortaya ¢ikmasiyla iist yoneticiden ihale 6n onay1 alman bir is i¢in ihaleye ¢cikan ilgili
miidiirlik varsa gerekli proje, teknik sartnameyi ve eklerini hazirlayarak ihaleye ¢ikilmasi
hususunun Destek Hizmetleri Miidiirliigiine bildirilmesine miiteakiben ihaleye baslamak.

(7) llgili miidiirliikler tarafindan hazirlanan teknik sartnameye istinaden ihalenin EKAP

islemlerini takip etmek.

(8) ihale onay1 alinan dosyalarm ihale kayit numarasini almak, ihale dokiimanin1t EKAP sistemine
girmek, ihale ilanlar1 hazirlamak ve ihale ilanlarin yayinlanmasini saglamak.

(9) Ihale yetkilisi olarak ihaleye ¢ikan ilgili miidiirliik tarafindan kurulan ihale komisyonlarmin
sekretarya hizmetlerini yiiriitmek.

(10) Sonuglanan ihalelerde yiiklenici firma ile yapilacak sozlesmeyi hazirlamak ve sézlesme
sonrasinda ilgili miidiirliige ihale sonug bildirimi yapmak.
(11) Dogrudan temin kapsaminda yapilan alimlar ile ilgili is ve islerin takip ve kontrollerini
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saglamak.

(12) Personel calistirmaya dayali Dogrudan Hizmet Alimi kapsaminda alinan isciler ile ilgili
kanun ve yonetmeliklere uygun is ve islemlerinin takip ve kontrollerini yapmak.

(13) Belediye hizmet binalarinin bakim ve onarim faaliyetlerinin yerine getirilmesini saglamak.
(14) Belediyemiz hizmet alanlarinda kullanilmak {izere kiralanan araglarin sevk ve idaresi
amaciyla ihtiyag taleplerinin tespit etmek, teknik sartnamesini diizenleyerek 4734 sayili kanun
cergevesinde alimmi gergeklestirmek, talepler dogrultusunda araclarin miidiirliiklere dagitimini
yapmak ve hak edislerini hazirlamak.

(15) Belediyemiz hizmet alanlarinda kullanilan arag, is makineleri ve jeneratorlere akaryakit

ikmali maksadiyla akaryakit alim1 ve dagitimini gerceklestirerek, hak edislerinin diizenlemek.

MADDE 9 — (1) Destek Hizmetleri Miidiirii:

a) Kurulus i¢indeki yeri:
Emir Alacagi Makam : Belediye Bagkani ve Belediye Baskan Yardimcisi
Emir verecegi personel: Miidiirliik personeli

b) Gorev, yetki ve sorumluluklari:

1) Baskanlik makaminca miidiirliige verilen yetkileri kullanarak bu yonetmelikte belirtilen
tiim gorevlerin yerine getirilmesini saglamakla yiikiimlii olup, Baskanlik Makamina kars1
sorumludur.

2) Miidiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek,

3) Baskanlik makamindan alacagi tiim emirleri Miidiirlik personeline iletmek,
uygulanmasini saglamak.

4) Midiirliik personelinin ¢alismalarini diizenlemek ve denetlemek.

5) Midiirliik personeli arasinda gorev ve is boliimiinii yapmak.

6) Miidiirliik personeline ilgili mevzuat ¢ercevesinde hizmet i¢i egitim ¢aligmasi yapilmasini
saglamak,

7) Mer’i mevzuatin 6n gordiigii diger gorevler ile amiri tarafindan verilen gorevlerin icra

edilmesini saglamak.
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Satin Alma Servisi Sefligi

MADDE 10 - (1) Gorev yetki ve sorumluluklar;

a) 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu, Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve diger ilgili
mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde belediyenin ihtiya¢ duydugu mal alimi, hizmet alimu islerini

koordine etmek.

b) Mal alimi, hizmet alimu ile ilgili kanun maddeleri ve yonetmelikleri referans alarak, alim

yontemini belirlemek.

¢) Satin alinan iriinlerin tanimlanmasi, ayniyat birimi tarafindan belediye envanterine giris
kayitlarinin yaptirilmasi ve izlenebilirligine yonelik islemlerin prosediirlere uygun olarak

gergeklestirilmesini saglamak.
¢) Dogrudan Temin islemlerinin yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasini saglamak.

d) Dogrudan temin kapsaminda yapilan alim faturalarinin EKAP (Elektronik Kamu Alim
Platformu)’a kaydin1 gerceklestirmek.

e) Birime ait resmi yazigmalar1 ve havale olan yazilarin cevaplarini yazmak.

f) Miidiirliglimiizii ilgilendiren diger konulari, {ist mercilerden gelen emirleri ve gorevleri

yerine getirmek.

g) Midiirliigiimiize diger yasa ve yonetmelikler ile verilen gdrevleri yerine getirmek.

Thale Servisi Sefligi
MADDE 11- (1) Gorev yetki ve sorumluluklar;

a) Her tiirli yapim isi, mal ve hizmet alimlar1 ihaleleri i¢in, ihale talebine bulunan miidiirliik
tarafindan hazirlanmus ihale kesif (yaklasik maliyet) ihale OLUR u, Ihale onay belgesi, teknik
sartname, idari sartname ve mer’i mevzuat kapsaminda ihtiya¢ duyulan tiim belgelere gore

ihale iglemlerini gerceklestirmek.
b) Ihale esnasinda kullanilacak ihale oturum tutanaklarini hazirlamak.

¢) Thale dosyalarini ihale komisyonu baskan ve iiyelerine yasal siire i¢inde teslim etmek, ihale

ilanin1 miiteakip ihale dosyalari ile ilgili islemleri yapmak.
¢) Ihale komisyonunca alinan kararlarin gerekli yazisma ve tebligatlarii yapmak.

d) Ihale komisyonlarinin sekretarya hizmetlerini yiiriitmek.

Sayfa 5 /11



e) Ihale mevzuatindaki degisiklikleri takip ederek, ihaleleri mevzuata uygun olarak yerine

getirilmesini saglamak.

f) Internet iizerinden (EKAP) Elektronik Kamu Alimlari Platformunda ihalelerle ilgili yapilmasi

gereken iglemleri zamaninda yerine getirmek.

g) Mer’i mevzuatin 6n gordiigli diger gorevler ile amiri tarafindan verilen gorevlerin icra
edilmesini saglamak.

g) Diger Kamu Kurum ve Kuruluslari tarafindan yapilan ve isteklilerce ihale sonucuna itiraz
edilip ve itiraz sonucu Kamu ihale Kurumu tarafindan verilen Uyusmazlik Kararlarini takip

ederek, yapilan eksiklikleri takip etmek.

h) Destek Hizmetleri Miidiirliigline ait mal alimi1 ve hizmet alimi islerinin 4734 Sayili Kamu
Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu Ihaleleri S6zlesme Kanunu, Devlet Harcama Belgeleri
Yénetmeligi, Kamu Thale Genel Tebligini referans alarak mal ve hizmet alimi ydntemini

belirlemek.

1) Destek Hizmetleri Midiirliigliniin yapmas1 gereken ihalelerin metraj, yaklasik maliyetlerini
hazirlayip 4734 Sayili Kamu ihale Kanununa gére ihalesini gergeklestirerek hizmet ve malin

tedarikini saglamak ve s6zlesme sonrasi proje yonetimini takip etmek.

1) Belediyemizin yapacagi yatirimlarla ilgili sozlesmeye baglanan islerde proje yonetimi

asamasinda Kanun ve Yo6netmeliklerin uygulanmasinda diger miidiirliiklere destek saglamak.
j) Midirligimiize diger yasa ve yonetmelikler ile verilen gorevleri yerine getirmek.
k) TIhale ilanlarini hazirlamak.

1) Hazirlanan ilanlarin ilgili yerlerde (Kamu ihale biilteninde, yerel gazetelerde vb.)

yaymlanmasi i¢in gerekli iglemleri yapmak.

m) Gergeklestirilen ihalelerin sézlesmelerini hazirlayarak ilgili miidiirliige ihale sonug

bildirimlerini yapmak.

Dogrudan Hizmet Alim Isleri Sefligi
MADDE 12- (1) Gorev yetki ve sorumluluklart;

a) Personel c¢alistirmaya dayali Dogrudan Hizmet Alim1 kapsaminda siirekliligi devam eden
isciler ile ilgili yapilacak genel teknik sartname ve sdzlesme taslagini hazirlamak.

b) Diger birimlerden gelen dogrudan hizmet alimina tabi isci ihtiyacina istinaden yapilacak
hizmet aliminin;
1) Koordinasyonunu saglamak
2) Genel teknik sartnamesini hazirlamak

3)Sozlesme tasarisinin hazirlanmasini saglamak

Sayfa6 /11



4)Y aklasik maliyetini olusturmak

5) Mevzuat ve mevzuat degisikliklerini takip etmek

¢) Midiirliiklerden gelen puantaj kayitlarinin 6n kontrollerini yaparak hak edis, bordro, SGK,
vergi vb. diizenlenmesi i¢in belediye sirketine gondermek.

¢) Belediye sirketince hazirlanan hak edislerin sdzlesme ve TiS (Toplu is Sozlesmesi)’e uygun

diizenlenip diizenlenmedigini kontrol etmek.

d) Birimler arasinda yapilacak personel gorevlendirmeleri ile ilgili koordinasyon ve yazigmalari
yapmak.

e) Iscilerin kidem tazminatlari ile ilgili is ve islemlerini yapmak.

Idari isler Sefligi
MADDE 13- (1) Gorev yetki ve sorumluluklart;

a) Kalem Birimi;

1)

2)

3)

4)
S)

6)

7)

8)

9)

Midiirliglin gelen evrak/dokiimanlarin havalesini yaptig1 servislere/personele teslim
edilmesini saglamak,

Midiirliglin is planlarimin takibini yapmak, siiresi gelen islerin yapilip yapilmadigi
Miidiir adina ilgili servisler ile koordine etmek, islerin siiresinde ve planlanan zamanda
yapilmasi1 hususunda Miidiire yardimc1 olmak,

Miidiirlik demirbas kayitlarinin tutulmasi, diizenlenmesi, bakim ve denetiminin
yapilmasini saglamak.

Midiirligiin her tiirlii yazismasin1 yapmak/takip ve koordine etmek,

Midiirliglin planl faaliyetlerine iligkin program hazirlamak ve Miidiire planl faaliyetler
hakkinda bilgi vermek,

Midiirligt ilgilendiren her tiirlii toplanti, egitim, seminer, brifing vb. faaliyetleri
koordine etmek,

Midiirliglin arsiv faaliyetlerini Arsiv Yonetmeligine uygun olarak uygulanmasini
koordine etmek,

Midiirliigiin biitge hazirliklarint yiiriitmek ve biitce hedeflerinin gerceklestirilmesini

takip/koordine etmek,

Midiirligiin sekretarya islerini yiiriitmek,

10) Miidiiriin verecegi diger gorevleri yerine getirmek

11) Midiirliik biinyesinde ¢alisan Dogrudan Hizmet Alimina tabi is¢ilere ait is ve islemleri

(izin, girig/cikis, rapor vb.) takip etmek.
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b) Bakim ve Onarim Birimi;

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

Belediyemiz biinyesindeki tim binalarin ve tesislerin; 1sitma,
sogutma, havalandirma, sihhi tesisat, elektrik tesisati, jenerator, trafo, asansor, bina algi
boya tamir, bakim onarim/tadilat islerinin yapmak/yaptirmak.

Teknik sistemlerin planli bakim programi olusturmak ve bu planlara gére bakim/onarim
programinin yapilmasini saglamak,

Sistemlerde meydana gelen arizalara en kisa siirede miidahale edilmesini saglamak,
Cihazlarin yedek parca ihtiyacinin belirlenmesini saglamak,

Olusan arizalart ve yapilan islemleri ariza kayit sistemine zamaninda islenmesini
saglamak,

Belediye hizmet binalarindaki elektrik ve mekanik ekipmanlarinin verimli ve emniyetli
sekilde kullanilmasini saglamak,

Binalardaki muhtelif elektrik ile ilgili aydinlatma, kablo ve dagitim panolar1 i¢inde
bulunan salt malzemelerin ariza, onarim ve degistirmelerini yapmak/yaptirmak,
Belediyemize ait tiim binalarin ve tesislerinin tadilat ve tamirat ( boya, al¢1, siva, kapi,
pencere, izolasyon, c¢ati, duvar, zemin kaplamasi, sihhi tesisat, asansor, 1sitma, sogutma,
havalandirma, yangin, elektrik ve zayif akim tesisati vb. ) islerini yapar/yapilmasini
saglar,

Belediye ana hizmet binasindaki asansorlerin, iklimlendirme cihazlariin, yangin
algilama sistemlerinin, jeneratorlerin, trafolarinin yetkili servislerince periyodik bakim

islerinin yapilmasini saglamak,

10) Belediye hizmet binalarindaki ofis malzemelerinin (masa, sandalye, dolap vb.) bakim

onarimlarinin yapilmasini saglamak,

11) Midiirliikte kullanilan teknik malzeme ekipmanlarinin ise hazir olacak sekilde kontrol

altinda tutmak, kullanma talimatlarma uygun kullanmak ve kullanicilarin egitimi ve

yonlendirme ¢aligsmalarin1 yapmak,

12) Miidiiriin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

¢) Arac Sevk ve Akaryakit Ikmal Birimi;

1)

2)

Kurumun ihtiyaclari dogrultusunda 4734 sayili Kanunun hiikiimlerince arag
kiralanmasin1 saglamak,
Sorumlulugu altindaki soforlerin sevk ve idaresini saglamak, calisma ¢izelgeleri ve

puantaj iglerini takip etmek,
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3) Arag Sevk biinyesindeki araglarin bakim ve onarimlarini yaptirmak, trafik sigorta, vize ve
egzoz muayenelerinin zamaninda yapilmasini saglamak, akaryakit ve madeni yaglarini
temin etmek,

4) Kendisine verilen gorevlerle ilgili konularda amirlerine danigarak alacag: talimata gore
islemleri yerine getirmek,

5) Sorumlulugu altindaki ara¢ ve gereglerin kullaniminda gerekli 6zeni gostermek,

6) Sorumlulugu altindaki hizmet ara¢larinin sevk ve idaresini saglamak,

7) Ginliik goreve ¢ikan araglarin gorev dagilimini yapmak ve bu araglara stirlicii temin
etmek,

8) Araglarin ariza durumlarini rapor etmek, giinliik gorev ve yapilacak isler hakkinda bilgi
vermek,

9) Araglarin etkin kullanimin1 saglamak amaciyla takip cihazlarmin kurulumu ile takip
cihazlar1 i¢in haberlesme hatti alim1 ve kurulumunu saglamak,

10) Hizmet araclarinin GPS sistemi {izerinden takibini yapmak ve ilgililere rapor etmek

11) Miidiirliiklerden gelen talepler dogrultusunda yillik ihtiya¢ duyulan yakitin 4734 sayil
Kanunun hiikiimlerince aliminin yapilmasini saglamak,

12) Dolum tesisinden alinan akaryakitin Belediyemiz akaryakit servisine bosaltilmasini
saglamak,

13) Arazide ¢alisan is makinelerine akaryakit sevkiyatini saglamak,

14) Belediyemiz benzinliginde bulunan akaryakitin ¢esitliligine gore kayitlarini tutmak,

15) Her miidiirliik i¢in agilan akaryakit sarf fisine aracin cinsini, plakasini, kilometresini ve
soforiin ismini yazarak imzalattirmak,

16) Imzalattirilan fislerin akaryakit sarfiyatlarmni her ayin son giinii hesaplayarak akaryakit
kartina iglemek ve ilgili birim miidiirlerine imzalattirmak,

17) Imzalanan akaryakit sarf fislerini her miidiirliigiin dosyasinda ayr1 ayr1 muhafaza etmek,

18) Sarf edilen akaryakitlara ait irsaliye ve faturalarin hakedislerinin hazirlanmasi i¢in ilgili
servise iletilmesini saglamak,

19) Miidiirliiklerden gelen talepler dogrultusunda araglar i¢in ihtiya¢ duyulan madeni
yaglarin 4734 sayil1 Kanunun hiikiimlerince aliminin yapilmasini saglamak,

20) Sorumlulugu altindaki ara¢ ve gereclerin kullaniminda gerekli 6zeni gostermek,
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DORDUNCU BOLUM

Calhisma Esaslari ve isleyisi

Gorevin Planlanmasi

MADDE 14- (1) Miidiirliik blinyesinde birimlerin yapacag: tiim isler ihtiyag, talep ve Oneriler
dikkate alinarak miidiir tarafindan veya gorevlendirecegi personeller tarafindan planlanir ve
uygulanmasi i¢in birim i¢inden yeterli personel gorevlendirilerek sorumlular: belirlenir. Verilen

gorevlerin zamaninda yapilmasi saglanir.

Gorevin Yiiriitiimii ve Denetim

MADDE 15- (1) Midiirliik caligmalar1 kisilere bagli kalinmadan mevzuata uygun yazili kurallara
gore yiiriitiilmesi esastir. Bu durumdan tiim ilgililer amirlerine karsi sorumludur. Miidiirliigiin
biitiin ig ve islemleri her zaman baskanlik makami ve midiiriin denetiminde yiiriitiiliir. Ayrica
teftis ve denetimle gdrevlendirilen kisiler tarafindan da her an denetim yapilabilir. Bu tiir teftis ve

denetimlerde denetimcilere yardimer olunmasi personelin gorevidir.

Yazismalar

MADDE 16- (1) Miidiirliigiin ilgili birimine havalesi yapilan yazi, dilek¢e vb. evraklar siiresi
icerisinde gecikmeye mahal verilmeden geregi yerine getirilir.

Belediyenin diger miidiirliikleriyle yazismasinda dogrudan miidiiriin imzasiyla yapilabilir.

Miidiirliikler arasindaki yazismalar dncelikle ele alinir ve sonuglandirilir.

Arsivleme:

MADDE 17- (1) Midiirlikte muhafazas1 gereken tiim evraklar arsiv memuru veya miidiiriin
gorevlendirecegi personel tarafindan arsiv yonetmeligi dogrultusunda miidiirlik arsivinde
muhafaza edilir. Arsiv ve arsivleme ile arsivdeki demirbas esya ve evraklarin muhafazasindan

dogrudan gorevli personeller ile diger birim personelleri sirali amirlerine karst sorumludur.

Isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 18- (1) Tiim miidiirliikk personeli gerek birim i¢i gerekse diger miidiirliikleriyle tam bir
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uyum ve isbirligi icerisinde iletisim ve koordinasyonu saglayarak ¢alismakla yiikiimliidiir.
Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorevlerde koordinatdr miidiirlik baskanlik

makamu tarafindan belirlenir.

BESINCIi BOLUM
Ortak Hiikiimler

Miidiirliik Biitcesi
MADDE 19- (1) 5018 Sayili Yasa kapsaminda Belediye Baskani’nin ayrimsiz biit¢e ¢agrisina
istinaden, Miidiirliiglin biitce tasarilarin1 hazirlamak ve siiresi igerisinde Mali Hizmetler

Miidiirligti’ne gondermek zorundadir.

Degisiklik Teklifi
MADDE 20- (1) Bu Yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik teklifi Belediye Baskaninin

onayma sunularak Belediye Meclisi giindemine alinarak gergeklestirilir.

ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yirirliikkten kaldirilan hiikiimler
MADDE 21- (1) Bu ydnetmeligin yiirlirliige girmesiyle birlikte, daha Once yiiriirliikte olan

Destek Hizmetleri Miidiirliigii Gorev ve Calisma Y 6netmeligi yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller:

MADDE 22- (1) isbu yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat

hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik:

MADDE 23- (1) Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye yasasiin 23. maddesi dogrultusunda,

Belediye Meclisinin kabulii ve miilki idare amirine génderildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme:

MADDE 24- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.
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