T.C.
ANTALYA DOSEMEALTI BELEDIYESI
) KRES MUDURLUGU
KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

(Meclis Kabul Tarihi / Nosu: 14.06.2019 Tarihli 97 sayil)

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak, Tanmimlar ve Kurulus
Amag

MADDE 1 - Bu yo6netmeligin amaci; Dosemealti Belediye Baskanhigi Kres Miidiirliigiiniin idari
yapisini, hukuki statiisiinii, gérev, yetki, ¢alisma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin
ve verimli bir gekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu yonetmelik, Désemealt: Belediye Baskanligi Kres Midiirliigiiniin kurulus, gérev, yetki
ve sorumluluklar ile ¢aligma usul ve esaslarina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu yonetmelik; Kamu Kurum ve Kuruluslarinca agilacak Cocuk Bakim Evleri Hakkinda
Yonetmelik ile 5393 Sayili Belediye Kanununun 14, maddesinin “b” bendi, 15. Maddesinin “b” bendine
dayandirilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - Bu yonetmelikte gegen,

a. Belediye : Antalya Dosemealt: Belediyesini,

b. Baskan : Dosemealt: Belediye Baskanini,

c. Meclis : Dosemealt1 Belediye Meclisini,

d. Baskan Yardmmaes: : Ilgili Belediye Bagkan Yardimeisin,

e. Miidiirliik : Dosemealt1 Belediyesi Kres Miidiirliigiinii,

f. Miidiir : Désemealt1 Belediyesi Kres Miidiiriinii,

g. Sef : Kadrolu Sefi,

h. Sube : Kres Miidiirliigiine bagl agilan Kres ve Giindiiz Bakimevlerini,

1. Sube Sorumlusu : Kres Miidiirliigii’ ne bagl agilan subelerdeki Kres Sube Sorumlusunu,
j.  Cocuk Gelisimeisi : Kres ve Giindiiz bakimevinde gorev yapan ¢ocuk gelisimcisini,

k. Cocuk : Kres ve Giindiiz Bakimevine kayitl1 36-72 ay arasi ¢ocuklari,

l. Veli : Cocugun anne veya babasini, vasisini yada yasal sorumlulugunu

tistlenen kisiyi,
m. Hemsire veya Saghk memurlari: Kres ve Giindiiz Bakimevinde gorev yapan hemsireyi

veya saglik memurunu, .
n. Bakici anne : Kres ve Giindiiz Bakimevinde gorev yapan bakici anneyi,

0. Diger Personel : Kres Midiirliigii’nde hizmet geregi; biiro personeli, as¢1, ag¢1 yardimerst,
temizlik, yardimei personel vb. galigtirilmasi gerekli personelleri ifade eder.

| | %



Kurulus

MADDE 5 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevleri Désemealt: Belediye Meclisinin onay1 alinmak suretiyle
Dosemealti Belediyesi ve diger kamu kurum ve kuruluslarinda istihdam edilen galiganlar ile sosyo-
ekonomik ve sosyo-psikolojik yoksunluk igerisinde bulunan ailelerin 36-72 ay arasi ¢ocuklari i¢in ag1lir.
(2) Kres ve Giindiiz Bakim evleri ile ilgili bilgi ve belgeler agilis tarihten itibaren en ge¢ 30 giin i¢inde
bir rapor halinde Milli Egitim Bakanlig: ile Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Genel Miidiirliigiine
gonderilir. Bu raporda;

a) Bagli bulundugu kurumun adi ve agik adresi,

b) Kurumda galistirilan toplam personel sayisi,

¢) Kuruma alinan kiz-erkek ¢ocuk sayisi belirtilir.

Genel Sartlar

II;’I.ADDE 6 - Genel sartlar agagidaki gibidir;

ina;

a. Miistakil tek veya ¢ok katli bir binada veya bir apartmanin zemin kat1 veya bu katla baglantili
olarak birka¢ katinda,

b. Cocuklar i¢in &zellikle trafik yoniinden tehlike yaratmayan, sakin, her tiirlii oyun araciyla
rahatlikla oynamalarina imkén veren ve ulasima elverisli olmalidir,

c. Havakirliliginin s6z konusu olmadig1 veya zarar vermeyecek bir diizeyde bulundugu yérelerde
olmasina 6zen gosterilmelidir,

d. Yangindan korunma ve 1sitma sistemi bakimindan uygun nitelikleri tasimalidir,

e. Odalarinin bol 151kl1, kolaylikla havalandirilabilir, her ¢ocuk i¢in en az 2 metrekare alan ile 6
metrekiip hava diisecek hacimde ve taban ve duvarlarinin ¢ocuklara zarar vermeyecek kaplama
ve boya ile kaplanmis olmalidir.

f.  Mutfak boliimii yiyeceklerin saglikli bir sekilde hazirlanip muhafaza edilmelerini saglayacak
diizeyde olmalidir,

g. Her 10 ¢ocuga bir klozet ve bir lavabo tahsis edilmesine imkan verecek teskilata sahip
olmalidir,

h. Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin tefrisinde esyalarin basit ve kolay temizlenebilir nitelikte
olmasina, liizumu halinde kullan:lacak tibbi arag ve gereglerin ve ilaglarin gocuklarin
ulasamayacagi ayri bir boliimde bulundurulmasina dikkat edilir,

Binanin tiimiiniin havalandirilmasi igin gerekli Onlemler alinmali ve mutfakta aspirator

bulunmalidir.

j.  Grup odalari gocuklarin yas gruplarina uygun esyalar ve psiko-sosyal gelisimlerine yardimci

egitim arag ve geregleri ile donatilmalidir,

k. Gruplarda gesitli etkinliklerin yapilabilecegi evcilik, blok, masa oyunlari, fen ve doga, miizik
koseleri olusturulmalidir,

Giinliik faaliyetlerin sergilenebilecegi faaliyet panolar1 ve malzeme dolaplari bulunmalidir,

. Kalorifer ve diger 1sinma araglar1 gocuklar i¢in tehlike yaratmayacak sekilde korunmalidir,
Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin yeterli biiyiikliikte bir mutfagi olmali, gocuklarin
yiyeceklerinin saklanmasi, hazirlanmasi, dagitimi, malzemelerin temizlenmesi i¢in uygun
yerler ile gerekli arag ve geregler bulunmalidir. Mutfakta kullanilacak olan tencere, tabak,
bardak gibi gereglerin gelik, porselen veya cam tiirii malzemelerden olusmasi sarttir.

0. Cocuklara yonelik her tiirlii sivil savunma ve giivenlik 6nlemleri alinur,

p. Cocuklarin dinlenmeleri ve uyuyabilmeleri igin uygun ortam ve kosullar hazirlanir.

q. Cocuklar portatif karyolalarda uyutulur.
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IKINCi BOLUM
Gorevli Personeller ve Cocuklarin Gruplandirilmasi

Gorevli Personeller

MADDE 7 - Kres Miidiirliigii biinyesindeki tiim Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde; Ihtiyaca gore kadro
sayisi ve niteliklerine uygun olarak bir midiir ile sef, sube sorumlusu, ¢cocuklarin yas gruplar1 goz
oniinde tutularak gocuk gelisimcisi veya ¢ocuk egitimcisi, hemsire veya saglik memuru ile yeterli
sayida memur ve hizmetli gorevlendirilir. Kurum tabibinden kres ve giindiiz bakimevlerinde de
faydalanilir.

Kres Miidiiriiniin Niteligi

MADDE 8 -

1. Kres Miidiirliigiine amacina uygun olarak isleyisi ile ilgili her tiirlii isinden ve gocuklarin sevgi
ve sefkate dayanan, saglik kurallarina uygun bir ortam iginde yasama, yetisme ve
gelismelerinin saglanmasindan birinci derecede sorumlu bir miidiir gérevlendirilir.

2. Miidiir, ¢ocuk gelisimi ve egitimi, okul oncesi 6gretmenligi, psikoloji, sosyal hizmetler ve
¢ocuk saghgi alanlarinda yiiksek 6grenim yapmis veya yiliksek 6gretmen okulundan veya
benzeri 6grenim kurulusundan mezun olup okul &ncesi 6gretmeni unvani almig bulunanlar
arasindan atanir.

Kres Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9 - Kres Miidiirtiniin gérevleri;

a. Kres Midiirliigii biinyesindeki tiim kres ve giindiiz bakimevlerinin igletilmesinde ve

yOnetilmesinde koordinasyonu saglamak,

Kres ve giindiiz bakimevlerinin yillik ihtiyaglarini tespit etmek,

Kaliteli hizmet verilebilmesi igin gerekli tedbirleri almak,

Gorevli personelin egitimi ile ilgili tedbirleri almak ve bunun igin gerekli ¢aligmalar1 yapmak,
Kres ve giindiiz bakimevlerinin temizlik ve saglik sartlarina uygunlugunu, beslenme ve
egitim hizmetlerinin yeterli olup olmadigini kontrol etmek,

f. Hizmetle ilgili harcama ve kayitlarin diizenli olarak tutulmasim saglamak ve harcamalari

epog

kontrol etmek,
g. Mevzuatin gerektirdigi diger kayit ve evraklarin diizenli olarak tutulmasim ve saklanmasini

saglamak,
h. Kres ve Giindiiz Bakimevlerine alinacak gocuklarla ilgili degerlendirmeleri yaparak ilgili

birime tekliflerde bulunmak.
i. Baskanlik Makaminca kendisine verilen diger gorevler.

Sefin Niteligi;

MADDE 10- Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina
Dair Genel Yonetmelik ¢ergevesinde yapilan sinavda basarili olarak Sef kadrosuna atanan kisi.
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Sefin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 11 — Sefin gorevleri;

a) Miidiirliik biinyesinde yapilan gorev dagilimi neticesinde kendisine verilen gorevleri, mevzuata
uygun olarak ytirtitmek, yerine getirilmesini saglamak ve Birim Miidiiriine bilgi vermek,

b) Personelin diizenli ve verimli ¢alismasini saglamak amaci ile gérev dagilimi yapmak, isleri
organize etmek,

c) Personelin mesai saatlerine uymalarini takip ederek Birim Miidiiriinii bilgilendirmek,

d) Miidiiriin verdigi gorevleri yasa ¢ergevesinde tam ve zamaninda yerine getirmek,

e) Gelenresmi evraklarin ve vatandas dilekgelerinin ilgili servislere havalesini ve takibini yapmak,

f) Midiirliik ¢alisanlarinin 6zliik isleri ile ilgili izin, hastalik, fazla ¢alisma vb. islerini takip ederek
Birim Miidiiriine bilgi vermek,

g) Resmi yazigmalarin ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapilmasini saglamak ve
denetlemek,

h) Imza asamasi tamamlanan yazilarin ilgili birimlere génderilmesini saglamak,

i) I¢ denetim, kalite yonetim sistemi ve genel teftis rapor sonuglarina uygun olarak diizeltici ve
Onleyici faaliyetleri yerine getirmek,

j) Hizmet i¢in gerekli arag¢ ve gerecin temini ve korunmasini saglamak.

k) Ust amirlerince verilecek diger gorevler.

Sube

MADDE 12- Kres Miidiirliigii biinyesinde agilan ve faaliyet gosteren kres ve gilindiiz bakimevleridir.
Kadro sayisi ve niteliklerine uygun olarak bir sube sorumlusu ile ¢ocuk gelisimcisi veya gocuk
egitimcisi, hemsire veya saglik memuru ile yeterli sayida memur ve hizmetli gorevlendirilir.

Sube Sorumlusu

MADDE 13- Cocuk gelisimi ve egitimi, okul 6ncesi 6gretmenligi, psikoloji, sosyal hizmetler ve gocuk
saghig alanlarinda yiiksek 6grenim yapmis veya yiiksek 6gretmen okulundan veya benzeri 6grenim
kurulusundan mezun olup okul 6ncesi 6gretmeni unvani almis bulunanlar arasindan atanir.

Sube Sorumlusunun Géorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 14 - Sube Sorumlusu; kurulusun amacina uygun isleyisi ile ilgili idari konularda her tiirlt
islemden, subesindeki gocuklarin fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal gelisimlerini saglamak. Onlara
temel deger ve aliskanliklari kazandirmak iizere gerekli faaliyetleri bir program déhilinde uygulamak,
egitim, bakim ve temizliklerinin saglik kurallaria uygun, sevgi ve ilgiye dayal bir ortamda yerine
getirmekten ve miidiirlin verecegi diger gorevleri yapmaktan sorumludur.

Cocuk Gelisimcisi veya Egitimcileri

MADDE 15- Universitelerin Okul Oncesi Ogretmenligi, Anaokulu Ogretmenligi ya da Cocuk Gelisimi
bsliimiinden, bu bdliim mezunlariin bulunamamasi durumunda ise Kiz Meslek Liselerinin Cocuk
Gelisimi ve Egitimi boliimiinden mezun olanlar arasindan gorevlendirilir.
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Cocuk Gelisimcisi veya Egitimcilerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 16 - Cocuklarin fiziksel, ruhsal ve sosyal gelisimlerini saglamak tizere gerekli faaliyetlerde
bulunmak, Milli Egitim Bakanliginca hazirlanan egitim programlarini gocuklarin yas gruplarina gore
uygulamak, onlarin beslenme ve temizliklerinin saglikli bir bigimde yerine getirilmesini saglamakla
gorevlidirler.

Hemsire veya Saghk Memurlarimin Gorevleri

MADDE 17 - Hemsire veya saglik memurlar1 sorumlu olduklari boliimiin tiim saglik sartlarini yerine
getirmek, muayene, tedavi ve diger saglik hizmetlerinde tabibe yardim etmek, g¢ocuklar1 periyodik
muayene ve saglik kontrollerine hazirlamak, kilolari, boylar: ve disleri ile ilgili bilgileri saglik izleme
defterine islemekle gorevlidirler.

Bakici Annenin Gorevleri

MADDE 18- Bakici anneler; 6giin saatlerine gore gerektiginde sabah ve ikindi kahvaltilarini
hazirlamak, masay1 diizenlemek, ¢ocuklarin yemek yemelerine yardim etmek, yemek sonrasinda
cocuklarin temizliklerini diizenli bir sekilde yapmak, ¢ocuklarin uykuya yatis ve kalkislarinda yardimci
olmak, ¢ocuklarin yatak takimlari ile kendisine teslim edilen esyalari muhafaza etmek ve Miidiirliik¢e
kendisine verilecek gorev alanlartyla ilgili diger gorevleri yerine getirmekle gorevlidirler.

Diger Personel

MADDE 19 - Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde idari personelin yan1 sira, biiro personeli, asg1, asci
yardimcisi, temizlik, yardimei personel vb. ¢alistirmak tizere yeteri kadar personel istihdam edilir.

Cocuklarin Gruplandirilmas:

MADDE 20 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine kabul edilen ¢ocuklar yaslari itibariyle ii¢ gruba

ayrilir ve buna gore egitim programi uygulanir.

a. Birinci grup: 36-47 ay grubunda bulunan en ¢ok 20 ¢ocuk bir grup olusturur ve her grup i¢in
cocuk gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerine haiz bir personel gérevlendirilir.

b. Ikinci grup: 48-59 ay grubunda bulunan en g¢ok 20 gocuk bir grup olusturur ve her grup igin
¢ocuk gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerine haiz bir personel gorevlendirilir.

c. Uciincii grup: 60-72 ay grubunda bulunan en ¢ok 20 gocuk bir grup olusturur ve her grup igin
cocuk gelisimcisi veya egitimcisi niteliklerine haiz bir personel gorevlendirilir.

(2) Ihtiyag durumuna gore her gruba birer bakici anne gérevlendirilir.



UCUNCU BOLUM
Kres ve Giindiiz Bakimevlerine Kabul, Kayit i¢in Istenecek Belgeler, Ucret,
Kres ve Giindiiz Bakimevlerine Ucretsiz Alinacak Cocuklar, Kayit Dondurma-izin-Ayrilma,
Kayit Kabul Komisyonu, Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu

Merkez Sube Kres ve Giindiiz Bakimevi’ne Kabul

M{)A(Ii)DE 21 — Merkez Sube Kres ve Giindiiz Bakimevine kabulde belirlenen sartlar asagidaki

gibidir;

a. Kres ve giindiiz bakimevine ¢ocugun velisinin yazili miiracaat1 iizerine kayit yapilir.

b. Dosemealti Belediyesi personelinin ¢ocuklart 6ncelikli olarak, diger kurumlarda ¢alisanlarin
cocuklary, Dosemealt: ilgesi sinirlari igerisinde ikamet eden, oncelikli tek ebeveynli ailelerin
cocuklari ile sehit ve gazi ¢cocuklart olmak iizere sosyo-ekonomik ya/yada psikolojik yoksunluk
icinde bulunan ailelerin ¢ocuklar1 kabul edilir.

c. Miiracaat sayisinin Kres Miidiirliigii kapasitesinin {izerinde olmasi halinde; yapilan yazili bagvurular
sosyal hizmet uzmani, psikolog, sosyolog gibi meslek elemanlari tarafindan sosyal inceleme-
degerlendirmesi yapildiktan sonra degerlendirme raporlari, Kayit Kabul Komisyonuna sunulur ve
ilgili bagkan yardimcisinin bagkanligindan olusan kayit kabul komisyonun onay1 ile kayit islemi
yapilir.

d. Agir hastaligi olan veya ruhsal, zihinsel ve bedensel engeli olan gocuklar Kres ve Giindiiz
Bakimevi’ne alinmaz. Kurulusun bakim olanaklarindan yararlanabilecek ve diger ¢ocuklarla
uyum saglayabilecek 6zellige sahip ¢ocuklar Kres ve Giindiiz Bakimevi’nc kabul edilir.

e. Uzun siireli hastalik, kaza gibi zorunlu nedenlerle Kres ve Giindiiz Bakimevi ile ilisigi kesilen
¢ocugun tekrar alinmasi, yer varsa sira beklenilmeden yapilir.

Kayit I¢in istenecek Belgeler

MADDE 22 — 1.Cocuklarin Kres ve Giindiiz Bakimevleri’ ne kaydinin yapilmasinda agagidaki
belgeler istenir.

a) Velinin miiracaat dilekgesi,

b) Cocugun ve velinin niifus clizdan sureti,

c)
d)
e)
f)

g)
h)

W

Ikametgah belgesi,

Cocugun as1 kart1 fotokopisi

Cocugun bogaz kiiltiirii ve gaita tahlil sonuglari
Cocugun saglik raporu

Cocugun 6 adet vesikalik fotografi,

Anne-baba ayriysa velayet belgesi

Belgeler her gocuk igin tutulacak dosyalarda muhafaza edilir.
Kesin kayit islemi, istenen belgeler tamamlandiktan sonra yapilir. Belgeler tamamlanmadik¢a

¢ocuklar Kres ve Giindiiz Bakim evleri’ ne kabul edilmez.

Ucret

MADDE 23 -

1. Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetleri ticretlidir. Cocuk i¢in alinacak ayllk.iicre.tler her
yil Désemealtt Belediye Meclisince alinacak gelir tarife kararlarinda belirlenir. Elde
edilen gelir Désemealt: Belediyesi biitgesine gelir olarak kaydedilir.

2. Ucretin tespitinde ¢ocuklarin beslenme ve egitim giderleri goz oniinde bulundurulur.

s



3. Tespit edilen ticret ddemeleri her ayin son giinlinii gegmemek iizere ¢ocuk velisi
tarafindan Dogemealt: Belediyesi veznelerine yatirilmak iizere tahsil edilir. Her ayin
son giiniinde tahsil edilmeyen aylik iicret 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil
Usulti Hakkindaki Kanuna gore belirlenen oranda gecikme faizi hesaplanarak tahsil
edilir. Muhasebe kayitlarini tutmakla gorevlendirilen bir memur tarafindan Tahakkuk
islemi yapilir. Tahsil edilen miktar Devlet bankalarindan birinde Kres Miidiirliigi
adina agilacak hesaba yatirilir. Hesaplar, kurumun tabi oldugu denetime tabidir.

4. Bu licrete cocugun sahsi kullanacagi malzemeler, gezi giderleri, y1l sonu etkinlikleri
i¢in olusabilecek kostiim giderleri ve velilerin talepleri dogrultusunda uygulanacak
olan faaliyet ve etkinliklerin ticretleri dahil degildir, cocuk velileri tarafindan ayrica
karsilanir. Islenecek kaynak kitaplar ve kirtasiye listesi kayit sirasinda ya da her
egitim-6gretim yili baginda veliye bildirilir.

5. Toplu ulastirma giderleri ¢cocuk velileri tarafindan ayrica karsilanir.

6. Cocuk velisinden aylik ticret disinda kira, 1sitma, aydinlatma, personel ve demirbag
giderleri i¢in ayrica licret alinmaz.

7. Birden fazla kardesin Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetinden yararlanmasi durumunda
ikinci ve diger kardeslere % 20 kardes indirimi uygulanir.

8. Bakim-onarim-tadilat ve olaganiistii nedenlerle Kres ve Giindiiz bakimevlerinin gegici
olarak kapatilmasi durumunda velilerden ticret talep edilmez.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevlerine Ucretsiz Almacak Cocuklar

MADDE 24 - Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde, subenin 6grenci kapasitesinin %2’sine kadar,
oncelikli sehit ve gazi ¢ocuklari, esi vefat eden, bosanan veya gesitli nedenlerle gocuguna tek basina
bakmak zorunda olan maddi durumu yetersiz ebeveynlere olmak {izere sosyo-ekonomik yetersizligi
sosyal inceleme raporu ile tespit edilen ve Kayit Kabul Komisyonu tarafindan onaylanan ailelerin
cocuklarina iicretsiz hizmet verilir. Kresten ticretsiz yararlanan ¢ocuklarin islenecek kaynak kitaplari
ve kirtasiye listesi Kres Mudiirltigii biitgesinden karsilanir.

Kayit dondurma-izin-Ayrilma

MADDE 25 -

1. Velilerin kanunen en az 10 giin izinli bulunduklar1 durumlarda veya ¢ocugun uzun
siireli bir hastalia yakalanmasi. kaza gegirmesi, ameliyat olmasi gibi saghk
sebepleriyle en az 10 giin rapora dayali devamsizhik durumunu kapsayan zorunlu
hallerde, durumun onceden yada zorunlu halin ortaya ¢ikmasindan itibaren 3 giin
icerisinde Kres Miidiirligii idaresine belgelendirerek bilgi verilmesi sartiyla, bir yil
icerisinde en fazla 30 giin kayit dondurma islemi yapilabilir. Kayit dondurma
siiresince ticret talep edilmez ve gocugun kayit hakki sakl tutulur.

2. Birinci fikradaki haller disinda Kres idaresine herhangi bir neden belirtmeksizin
araliksiz 10 giin veya daha fazla siire ile devam etmeyen gocugun kaydi silinir. Kaydi
silinen ¢ocuk i¢in denmis olan ticret iade edilmez.

3. Birinci fikradaki haller disinda ailenin istegine bagh olarak Kres Miidiirliigii idaresine
bilgi verilmesi ve aidatlarin 5denmesi kosulu ile gocuk Kres ve Giindiiz Bakimevine
génderilmeyebilir. Bu siire boyunca gocuk izinli sayilir.

Cocugun kurulustan ayrilmasi velisinin yazil talebi ile gergeklestirilir. )
Kabule esas olan bilgi ve belgelerin dogru olmadiginin anlasiimast halinde ¢ocugun

kayd silinir. .
6. Aylk iicretini en az iki ay {ist liste demeyen velinin rougunun. kayd silinir.
7. Cocugun ve ailesinin Kres ve Glindiiz Bakimevi isleyi§ ve diizenine uyumsuz ve aykiri
hareketlerde bulunmasi durumunda gocugun kayd silinir.
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8. 72 aymi tamamlayan veya ilkokula kaydedilen ¢ocuklarin Kres ve Giindiiz
Bakimevinden ilisikleri kesilir.

Kayit Kabul Komisyonu

MADDE 26 -
1. Kayit Kabul Komisyonu; ilgili Bagkan Yardimeisinin bagkanliginda, Kres Miidiirii ve
bir Psikolog, Sosyal Hizmet Uzmani, Psikolojik Danisma ve Rehberlik veya
Pedagogdan olusur.
2. Merkez Sube haricindeki, diger Sube Kres ve Giindiiz Bakimevlerine 6grenci
kabulleri, meslek elemanlarinin inceleme-degerlendirme raporlarini sunmasinin
ardindan bu komisyonun kararina gore yapilir.

Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu

MADDE 27 -

1. Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu; Kres Miidiirii veya Birim Sefi, Kres Sube
Sorumlusu, Kidemli Ogretmen veya Usta Ogretici/ Cocuk Egiticisi, Psikolog, Sosyal
Hizmet Uzmani veya Pedagogdan olusur. Kurul Bagkani: Miidiir, bulunmadigi zaman
Birim $efi yoksa Kres Sube Sorumlusudur. Kurul iki ayda bir defa veya Miidiiriin
gerekli gordiigli durumlarda olaganiistii toplanir. Bu kurulun her toplantida alacag:
kararlar, bir raporla Kres Miidiirligii’ne verilir.

2. Koordinasyon ve degerlendirme kurulunun gérev ve sorumluluklar sunlardir:

a. Kres subeleri arasinda koordinasyonun saglanmasi ve yiiksek kalitede hizmet verebilmesi igin
gerekli ¢caligmalari yapar, ilgili kararlar alir.

b. Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin standardizasyonunu saglar, sonuglarin1 degerlendirir.

c. Toplam Kalite Yonetimi ¢aligmalarini diizenler sonuglarini degerlendirir.

d. Her egitim donemi basindaki toplantida kurulusun yillik ¢alisma ve egitim programlarini
hazirlar ve miidiirlige sunar.

e. Uyum problemi yasayan g¢ocuklarin yuvaya devami yada ilisiginin kesilmesi konusunda
gerekli incelemeler sonrasinda karar verir.

f. Kres licretinin yatirilmamasi nedeniyle ilisigin kesilmesi onayini verir.

g. Kayit dondurma iglemi yapilmasinin onayini verir.

h. Kurulus hizmetlerinin daha iyi bir hale gelmesi, personelin egitimi ile gocuklara daha iyi bir
hizmet verilmesine iliskin ¢alismalar1 Yonetmelik hiikiimleri ve baskanlik emirlerine gore belirler. Kurul
hizmetlerinin periyodik olarak degerlendirmesini yapar.

i. Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu toplanti raporlart yazilarak her tiirlii denetimde
goriilmek tizere saklanir.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Saghk Kontrolleri

MADDE 28 -

1- Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde kalan ¢ocuklar ile burada gérevli personel alti ayda
bir genel saglik kontroliinden gegirilir. Personelin diizenlenen raporlar1 dosyalarina
konulur ve ¢ocuklarin yapilan saglik kontrolleri saglik izleme defterine kaydedilir.

2. Bulasicr hastalik tespit edilen ¢ocuk iyilesinceye kadar Kres ve Giindiiz Bakimevinden
uzaklastirilir, hastalik sonrasi ¢ocugun okula devaminda sakinca olmadigina dair
saglik kuruluglarindan alinan tabip raporu getirilmesi gerekmektedir.

3. Kres ve Giindiiz Bakimevleri tarafindan uygun goriilen tarihlerde bogaz kiiltiirii ve
gaita testi yaptirilmasi zorunludur.

Cocuklarin Beslenmesi

MADDE 29 -
1. Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde gocuklara 6gle yemegi ile sabah ve 6gleden sonra
olmak {iizere iki kahvalt1 verilir.
2. Cocuklarin saglikli ve diizenli beslenebilmeleri i¢in gerekli 6nlemler alinir. Diyetisyen
ve/ veya gida miihendisi tarafindan aylik yemek programi hazirlanir.

Kres ve Giindiiz Bakimevleri Kullanimi

MADDE 30 - Kres ve Giindiiz Bakimevleri asli amac1 diginda isletilemez ve konut veya misafirhane
olarak kullanilamaz.

Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin Caliyma Saatleri

MADDE 31 -
1. Kres ve Giindiiz Bakimevleri genel mesai saatlerinin baslamasindan yarim saat dnce ve
calisma saatinin bitiminden yarim saat sonrasina kadar hizmet verir.
2. Bakim, onarim, tadilat ve olaganiistii durumlarda Kres ve Giindiiz bakimevleri gegici olarak kapatilabil
bir ay dncesinden veliler bilgilendirilir.

Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde Bulunacak Defter ve Dosyalar

MADDE 32 - Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde, asagida gosterilen defter ve dosyalarin bulunmasi
zorunludur;

a. Cocuk kayit defteri,

b. Her ¢ocuk igin gocuga ait belgelerin konuldugu bir dosya,

c. Saglik izleme defteri,

d. Evrak kayit defteri,

e. Gerekli muhasebe defter ve kayitlari

Denetim

MADDE 33 - Kres Miidiirligiiniin Yonetmelik Esaslarina uygunlugu, Sosyal Hizmetler ve C?cuk
Esirgeme Kurumu Genel Midiirligi, Egitim faaliyetleri Milli Egitim Bakanlidy, isleyis, tertip, diizen

ve hizmetlerin takibi ise ilgili Bagkan yardimeist tarafindan denetlenir. % z



BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler
MADDE 34- Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, daha 6nce yiiriirliikte olan Kres
Miidiirligii Gorev ve Calisma Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmastir.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller:

MADDE 35- Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine
uyulur.

Yiiriirliik:

MADDE 36- Bu yo6netmelik, 5393 sayili Belediye yasasimin 23. maddesi dogrultusunda, Belediye
Meclisinin kabulii ve miilki idare amirine gonderildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

7 Yiiriitme:

MADDE 37- Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.
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